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Address: 40 Jafar Jabbarli Street, Caspian Business Center, 3th floor, Baku AZ 1065, Azerbaijan 

Phone: (+99412) 436-98-77; (+99412) 408-05-58; 

e-mail: office@gtc.az  ;  gtc.baku@gmail.com .


	Anadan olma tarixi:

….. / ..… / 20…..
	İşə qəbul üçün müraciət blankı


1. İddİa etdİyİM vəzifə:
………………………………………………………………............
2. Şəxsİ məlumatlar:
Adı, Soyadı və Atasının Adı:
………………………………………………………………………………………………
	Doğum yeri
	Doğum tarixi
	Vətəndaşlığı
	· Hərbidə olmuşam: ............/.............-cı il

	
	...../...../19.....
	
	· Hərbidə olmamışam (səbəb):


	Ünvan:
	

	Digər kontaktlar (ən az birini göstərin)
	Ev telefonu
	İş telefonu
	Mobil telefonu
	E-mail

	
	


	Ailə vəziyyəti
	· Subay 
	· Evli 
	· Dul 
	· Boşanmış

	Uşaqların sayı
	

	Sürücülük vəsiqəsi
	· Var
	· Yoxdur             
	Kateqoriyası və verilmə tarixi:  .........,   ..... / ...... / 20.......


	Valideyinlər haqqında:
	Ata
	Ana

	Adı, Soyadı və Atasının Adı
	
	

	
	
	

	Hazırki iş yeri
	
	

	Tutduğu vəzifə
	
	


3. Təhsİl
Orta təhSİL:

	Orta təhsil müəssisəsi (məktəbi/ litsey...)
	Rayon
	Başlama / Bitirmə ili

	
	
	

	
	
	


alİ TƏHSİL:

Ali məktəbə daxil olduqda  topladığı bal:

________
	Ali təhsil müəssisəsi
	İxtisas
	Dərəcə
	Başlama / Bitirmə ili

	
	
	
	/

	
	
	
	/

	
	
	
	/


İXTİSAS KURSLARI (kurslar, treyninqlər, seminarlar və s.):

	Kursun adı
	Təşkilatın adı
	Keçirildiyi yer
	Başlama/Bitmə tarixi

	
	
	
	/

	
	
	
	/

	
	
	
	/


4. BİLİKLƏR

	KOMPÜTER BACARIQLARI
	Səviyyə
	DİL 
	BİLİK - Səviyyə (5 Ballıq dəcəcə)

	MS Word
	
	Dillər
	Oxuma 
(nitq bacarığı)
	Yazma (qrammatika) 
	Danışma (cümlə qurma)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	Azərbaycan
	
	
	

	MS PowerPoint
	
	
	
	
	

	1.
	
	Rus
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	MS Excel
	
	İngilis
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	Türk
	
	
	

	MS Outlook
	
	
	
	
	

	1.
	
	...
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


5. İŞ TƏCRÜBƏSİ

İş tərcübəniz varmı?

□  Var

□ Yoxdur
İş təcrübəniz varsa, məlumatları sonuncudan başlayaraq sıralayın (ən vacib 3 iş yerini qeyd edin).
Müəssisə 1. 
	Müəssisənin tam adı:
	
	İşə qəbul tarixi:
	İşdən çıxma tarixi:

	Vəzifə:
	
	..... / ..… / .........
	..... / ..… / ….....

	Vəzifə öhdəlikləri:
	

	İşdən çıxma səbəbi:
	


Müəssisə 2. 
	Müəssisənin tam adı:
	
	İşə qəbul tarixi:
	İşdən çıxma tarixi:

	Vəzifə:
	
	..... / ..… / .........
	..... / ..… / ….....

	Vəzifə öhdəlikləri:
	

	İşdən çıxma səbəbi:
	


6. Dİgər məlumatlar

	Hobbi və bacarıqlarınız (vakansiyaya uyğun)
	
	Güclü və zəif cəhətləriniz

	Hobbi
	
	
	Güclü
	

	
	
	
	
	

	Bacarıqlar
	
	
	Zəif
	

	
	
	
	
	


	Səhhətiniz barədə məlumatlar

	Hər hansı daimi xəstəliyiniz varmı?
	· Var
	· Yoxdur             
	cavabınız vardırsa, xəstəliyi qeyd edin:

.........................................................................

.........................................................................

	Hər hansı bir xəstəliklə əlaqədar müalicə/əməliyyat olunmusunuzmu?
	· Bəli
	· Xeyr 
	cavabınız bəlidirsə, xəstəliyi qeyd edin:

.........................................................................

.........................................................................


	Sizi tövsiyyə edə bilən şəxslər (rəsmi şəxs olduğu halda qeyd edin)

	Tövsiyyə edənin A.S.A.
	İş yeri
	Vəzifəsi
	Əlaqə telefonu

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Sərbəst format

Burada, namizədliyinizə baxılma zamanı Şirkətı maraqlandıra bilən digər məlumatları qeyd edə bilərsiniz)
	…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………


	İDDİA ETDİYİM ƏMƏK HAQQI (mütləq qeyd edin - AZN ilə):


	


Müraciət blankında qeyd olunan məlumatların həqiqətə uyğun olmamasının gələcəkdə əmək müqaviləsinin ləğv edilməsinə səbəb olacağını qəbul edirəm.

İmza:
.....................................................
Məlumat üçün: Müraciət blankında qeyd etdiyiniz məlumatlar Şirkətin tələblərinə uyğun gəldikdə sizinlə 2 ay ərzində əlaqə saxlanılacaq, əks təqdirdə müraciətiniz İnsan Resursları Şöbəsinin məlumat bazasında saxlanılacaq.    
8. NAMİZƏD BARƏDƏ QEYDLƏR
Qeyd: Bu bölmə Şirkətin işçisi tərəfindən doldurulacaqdır
	1-ci müsahibəçi  (İnsan Resursları sahəsinin nümayəndəsi).
	Tarix:
..... / ..... / 20......

	A.S.A.
	

	Vəzifəsi
	

	Namizəd barədə rəyi


	


	2-ci müsahibəçi (Müvafiq sahənin rəhbəri).
	Tarix:
..... / ..... / 20......

	A.S.A.
	

	Vəzifəsi
	

	Namizəd barədə rəyi


	


	3-cü müsahibəçi  (Birbaşa rəhbəri olacaq şəxs və ya GTC-nin Direktoru).
	Tarix:
..... / ..... / 20......

	A.S.A.
	

	Vəzifəsi
	

	Namizəd barədə rəyi


	


Yekun Qərar (İnsan Resursları sahəsinin nümayəndəsi tərəfindən toplanmış Rəylər əsasında yazılır).

	□  İşə qəbul olunsun

	□ İmtina olunsun
	□  Sonradan baxılması üçün arxivləşdirilsin


Digər qeydlər:
.............................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................


İşçi işə qəbul olunarsa,

	İşçinin vəzifəsi
	

	Əmək haqqı
	

	İşə başlama tarixi
	


Qərarı təsdiqləyirəm.
GTC-nin Direktoru
İmza:
..........................................................................
Tarix:
...... / ...... / 20......





Şəkil


3 x 4


(Mütləq)








Global Training and Consulting

